
例）

　　　　　　　　　　　　担当者：　　　　　　　　　　記入：　　　　　　 　　年 月　　　　　日

1 2 3 4 5

通　路
タバコの吸殻等が
落ちている。

ゴミ（除、タバコ）が
落ちている。

ごみはない。ペン
キはがれなどがあ
る。

すっきりしている。 ピカピカである。

評価

床　面 同　上
紙くず等のゴミが
ある。

ゴミはないが、汚
れている。

きれいである。 同　上

評価

作業台
菓子等私物があり
乱れている。

乱雑である。 汚れがある。 きれいである。 同　上

評価

天　井
くもの巣がかかっ
ている。

雨のしみ、汚れが
ひどい。

同　上 きれいである。
十分きれいであ
る。

評価

壁　面
破れ、汚れがあり、
汚い。

汚れがある。一部
破損がある。

古い掲示物があ
り、汚い。

掲示物は有効期
限内のものだけで
ある。

落ち着いた色調で
ある。

評価

窓・窓枠
ガラスが破れてい
る。

同　上
汚れ、ホコリがあ
る。

きれいである。 十分である。

評価

設備・治
工具

テープの貼りカス・
錆・油漏れ等があ
る。

ホコリがついてい
る。

油汚れがある。 同　上 ピカピカである。

評価

ゴミ箱
必要なゴミ箱がな
い。

ゴミ箱が少なく、足
りない。

清掃用具のかけ方
が不適切である。

一応きれいに一式
が揃っている。

ゴミ箱・清掃用具
に工夫がある。

評価

通　路
ない。あるが、曲
がっている。

物が落ちていて、
台車通行不可。

物が置かれてい
る。

通路には何もな
い。

線が引かれてい
る。

評価
作業台の
下

部品・材料でつ
まっている。

部品・材料・私物
がある。

不必要な物はない
が、汚れている。

きれいである。 ピカピカである。

評価

棚の中
不要物・私物がつ
まっている。

不要物・私物があ
る。

雑然としている。
一応整理されてい
る。

十分整理されてい
る。

評価

棚の上
不要物・私物が山
積みされている。

同　上 ホコリがある。 きれいである。 同　上

評価

材料・部
品置場

雑然と積み上げら
れている。

第三者には、何が
どこにあるか分か
らない。

不要物はない。若
干乱れている。

きちんと置かれて
いる。

表示の面が揃って
いる。

評価
製品・半
製品置場

同　上 同　上 同　上 同　上 同　上

評価

掲示物
私的な写真等が貼
られている。

半年以上経った不
要物がある。

期限を経過したも
のがある。

必要な掲示物だけ
だが、掲示板がな
い。

掲示板に期限内
の掲示物がある。

評価

機械脇 人が通れない。 危険である。 スクラップがある。
治工具、治工具箱
の置き方が不適当

十分に整理されて
いる。

評価

項目
点数・基準

５Ｓ審査点数基準

清
　
　
掃

整
　
　
理
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1 2 3 4 5

設　備
故障して使えない
ふるい設備があ
る。

ホコリをかぶった設
備がある。

使用を考慮しない
レイアウトである。

おおむねスッキリし
ている。

機能を考慮した配
置になっている。

評価

設備点検
基準

点検はしていな
い。

点検は担当者まか
せ。

基準書はあるが、
十分いかされれて
いない。

一応基準書にもと
づいて実施してい
る。

基準書が誰にでも
使える状態で活
用。

評価

部品・材
料

何がどこにあるの
か担当者しか分か
らない。

材料・部品置場は
あるがきわめて乱
雑。

材料・部品置場は
いくぶん乱れてい
る。

すっきりしている。
表示があり、すぐ
に取り出せる。

評価

治工具 同　上
治工具置場はある
が、極めて乱雑。

いくぶん乱れてい
る。

必要な工具がボー
ドにかけてある。

同　上

評価
書類・標
準類

同　上
机・キャビネットは
あるが極めて乱

そろえて保管され
ている。

掲示してある。
目で見るとすぐに
ポイントが分かる。

評価
伝票類 同　上 同　上 同　上 同　上 同　上

評価

棚の表示 全くない。
あるが汚れて見え
ない。

一部不適切な箇
所がある。

おおむねスッキリ
表示されている。

新人にも分かる表
示になっている。

評価

消火器 同　上 不足している。
期限切れしてい
る。

取り出しにくい。
すぐに取り出せて
使用できる。

評価

集計 点数
清掃
整理
整頓
合計 0

整
　
　
頓

項目
点数・基準
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